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QUYET PINH ‘
V¢ viée ban hanh Quy ché 1am viéc va Quy dinh chirc ning, nhi¢m vu, quyen han
cic phong thuge Chi cuc An toan vé sinh thye pham

CHI CUC TRUGNG CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM

Céin civ Quyét dinh s6 327/QD-UBND ngay 02/03/2009 cua UBND tinh vé viéc
thanh ldp Chi cuc An toan vé sinh thwe pham tricc thuéc SO Yieé:

Céin cir Quyét dinh s6 979/QD-SYT ngay 16/6/2020 cua So' ¥ 1é Quang Tri vé
viée ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 10 chire cua Chi cuc
An toan vé sinh thuc phdm;

Xét dé nghi cvia Phd truong phong-Phu trdch phong HC-TH Chi cuc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché l1am viéc; Quy fiinh chure
nang, nhiém vy, quyén han cac phong thudc Chi cuc An toan vé sinh thuc pham”.

Piéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung cho toan thé cong chdc, nguoi lao dong
ctia Chi cuc va céc td chitc ca nhan khi dén lién hé cong tac.

~ Piéu3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
0 102/Qb-CC ngay 20/3/2020 vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cua Chi cuc An toan
vé sinh thuc phadm. ,

Piéu 4. Phé trudng phong-Phu trach phong HC-TH, cac Truong phong. Pho
truong phong chuyén mon, toan thé cong chirc va ngudi lao dong Chi cuc An toan v¢
sinh thuc phdm chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG
- Nhu diéu 4;

- So Y té (dé ble);
- Website Chi cuc;

- Luu: VT, HC-TI I./FV

Hledtig Dinh An



SO Y TE QUANG TR] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC AN TOAN VI SINH Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
THU'C PHAM

QUY CHE LAM VI I CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
THUOQC CAC PH A\ CUC AN TOAN VE SINH THU'C PHAM

(Ban han\keé mmi’ﬂ@gy J)dinh sé 99 /OD-CC ngay (5 /3/2022
' ' A todn vé sinh thwe phdm)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, déi twong diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, chirc nang, nhi¢ém vu va quyén han.

quan hé phdi hop gidi quyét cong viec va trinh ty giai quy€t cdng viéc cta Chi cuc An
toan vé sinh thuc pham truc thude S& Y té (sau day goi tat 1a Chi cuc);

2. Moi cong chire, ngudi lao dong, cac Phong thudc Chi cuc va cac to chire, ca
nhén ¢6 quan hé lam viéc véi Chi cuc chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay;

3. Nhitng van dé khac khéng dugce dé cip dén & quy ché nay thi thuc hién theo
cac van ban phap luat hién hanh.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Chi cuc lam viéc theo ché do tha truong. Moi hoat dong ctia Chi cuc déu phai
tudn thi quy dinh cta phédp luat va Quy ché lam viéc cua Chi cuc. Cong chire va nguoi
lao dong thude Chi cuc phai xtr ly, giai quyét cong viéc dung pham vi trich nhiém va
tham quyén, dam bao su thdng nhét, ddng bo, thong subdt trong viéc thuc hién nhiém vu
chinh tri cia Chi cuc va chi dao, didu hanh cua Chi cuc trudng;

2. Pé cao trach nhiém, phat huy tinh chu dong sang tao, y thire tu giac, sw phoi
hop chit ché trong cong viéc clia timg c4 nhan, dé hoan thanh nhiém vu chung cua Chi
cuc; tudn thi trinh tu, thu tuc, thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh cua phap luat.
quy ché 1am vi¢c, chuong trinh, ké hoach cOng tac va su chi dao cua Chi cuc truéng.

3. Cong chtrc va nguoi lao dong thude Chi cuc phai chap hanh nghiém ky luat
hanh chinh, ky Iuat lao dong trong khi lam viée, thyc hién nép song van minh, Gmg xur
van hod noi cdng sé va trong quan hé giao tiép voi td chtre, cong dén dén quan h¢ g1ao
dich, cong tac; quan ly va str dung dung muc dich, tiét kiém, co hiéu qua kinh phi. tai
san, phuong tién cong tac cia co quan; ¢d trach nhiém tham gia giit gin. dam bao trat w
an toan trong co quan.

4. BO may lam viéc ctia Chi cuc gdbm 3 phong chirc nang:

t Phong Hanh chinh - Tong hop:

+ Phong Nghi¢p vu;

+ Phong Thanh (ra.



Chuong 11

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
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Dicu 3. Treach nhi¢gm, pham vi gial quyct cong vige cua C'hi cuc truong
1. Chi cue truong 1 nguoi dimg dau, nguoi dai dién theo phip Juat cua Chi cuc
chiu trach nhiém tuoe Giam doe So Y (e v trude phap luat ve thire hicn chire nang.
nhicm vu. quyen han duge giao cua Chi cye.

2. Chi cue traong ¢o trach nhi¢m:

2.1, Chi dao. dicu hanh Chi cyc thue hi¢n chire nang. nhi¢m vu. quycn han
theo phap ludt quy dinh vé quan Iy nha nude ve an toan thue pham va quy dinh cua Qus
ché nay:

22 T chuc. chi dao viée thue hién cac hoat dong chuyén mon. nghi¢p vu v¢
an toan thue pham. thue hién thanh tra chuyén nganh v¢ an toan thuc pham trén dia ban
tinh theo quy dinh va phan cong thuc hi¢n cac cong viéc trong Chi cuc. Phan cong nhi¢m
vu cho Pho Chi cuc trudng, Trugng phong, uy quyen cho Pho chi cuc truong. Truong
phong. giai quyét mot so cong viée thudc tham quyén cua Chi cuc truong:

2.3. Quan ly doi ngii can bd cong chiic va nguoi lao dong cua Chi cuc:

2.4. Dé nghi Giam doc S¢ Y t€ bo nhiém, mién nhiém, cach chire Pho Chi cuc
truong, Truong phong, Pho truéng phong va thuc hién mot s6 nhiém vu. quyén han Khac
vé cong tac 16 chue, can b theo quy dinh cua Uy ban nhan dén tinh va Gidm doc So' Y
té.

2.5. Thuc hién nhiém vu cta chu tai khoan Chi cuc, chiu trach nhiém va quan
Iv". t6 chirc thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan ly tai san va co so vat chat cua
Chi cuc theo quy dinh ctia phap ludt;

26. Té chuc kiém tra, danh gia, thanh tra theo yéu céu cua co quan nha nuoc
¢6 tham quyén; giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé quan ly chat luong VSATTP
theo quy dinh ctia phdp luat;

2.7. Chiju trach nhiém trude phép ludt khi dé xay ra tinh trang tham nhung.
quan liéu, lang phi trong Chi cuc va cac Phong chuyén mon.

2.8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy¢t dinh cta Uy ban nhin dan tinh.

yan chi dao lién nganh vé VSATTP tinh va Giam doc So Y (e
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Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyct cong vige cua Pho Chi cyc truwong

[ Pho Chi cuc truang la nguoi gitp vice Chicuce truong. phy trach mot hode mot
o6& 1inh vue cong tac, ¢o trach nhi¢m chi dao, theo doi, kiém tra hoat dong cua Phong
chuyén mon va giai quyct cie cong vice dot xudt khic do Chi cyc trudng phin cong.
chiu trach nhi¢m trudge Chi cyc truong va trude phap ludt ve cac hogt dong duge uy
quycn va ket qua cong tic duoe gino.

2. Phé Chi cuce trirdmyp ¢O trach nhi¢m:

2.1, Chi dao, don doce kiém tra hoat dong chuyén mon nghi¢p vu, duy ky
luat lao dong cua cic Phong chuycén mon duoe phin cong chi dao tryre tiép;



D20 Bao caoo nin y kicn chr dao cua Chi cuce traong trude khi giai quy ¢l cae
by . A L £ ’ ’ , A X . ~

van dé quan trong, phure tap. lién quan den co che, chinh sach va cac van d¢ khac the
hicn quan dicm. chinh kicn cua Chi cue.

30 Bao cao Chicue traong veé tinh hinh giai quy¢t cong vi¢e thude pham vi
duoce phan cong phu trach:

Y4 Khi duge Chi cye truong uy quycn giai quyct cong vige, Pho Chi cuce
truong chiu trach nhi¢m v bio cdo vai Chi cyce truong veé vige thure hi¢n cong vice dirge
uy quaen.

Di¢u 5. Truong phong, Phé truéng phong chuyén mon thuoe Chi cuc

I. Phong chuyén mon thude Chi cuc ¢o Truong phong va khong qua 01 Pho
traong phong.

2. Truong phong chiu trach nhiém trude Chi cyc trudng, trude phap luat ve thuce
hién chue trach, nhiém vu. quyen han dugc giao.

3. Pho truong phong 1a nguoi giup Trudng phong phu trach, chi dao mot 5O mat

cong tde. chiu trach nhiém truge Chi cuc trudng, tlLlO’C Trudéng phong va trude phap luat

¢ nhi¢m vu duge phan cong. Khi truéng phong vang mit, Trudng phong iy quyén cho
Pho trurong phong diéu hanh cac hoat dong ctia phong.

4. Trach nhiém. pham vi giai quyét cong viéc ctia Trudng cac phong thuoc Chi
cuc:

4.1. Chu dong t6 churc thuc hién cong viéc thude chire nang, nhiém vu theo
quy dinh: chiu trach nhiém truge Chi cuc trudng, trude phap ludt vé két qua va tién do
thuc hién c¢o6ng viéc dugc giao; thuc hién day du ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh
cua phép luat va cua Chi cuc.

4.2. Nhing viéc phat sinh vuot qua thdm quyen phai kip thoi bao céao lanh dao
Chi cuc choy kién chi dao gidi quyet khong chuyen cong viée thudc nhiém vu. tham
quy cn ctia phong minh sang phong khac hodc giai quyet cdng viéc thudc nhiém vu. tham
quyén ctia phong khac néu chua c6 su chi dao ctia lanh dao Chi cuc:

4.3. Truong phong khi dugc giao chu tri gii quyet cac van dé co lién quan vl
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phong khac phai trao doi y kién véi phong d6. Trudng phong dugc hoi y ki€n ¢o trach
nhi¢m tra [oi theo ding yéu cau cua phong chu tri;
4.4. "Theo phan cong cua Lanh dao Chi cuc, Truong cac phong ¢6 trach nhicm
phm hop thuc hi¢n cac dy an, chuong trinh ctia (,hl cuc. D4i voi nhitng véan dé lién quan

dén nhicu phong ma vuot qua tham quyén giai quyét hodc khong du didu kién thi Truong
phong chu tri bao cdo, dé xudt véi lanh dao Chi cuc xem xét quyét dinh.

T'6y chire thure hicn cong viée theo dung quy ¢hé lam vige ctia Chi cye: phan cong
cong vice cho cap pho, cong chire va nguoi lao dong trong phong:

Khi v.mp mat khoi co quan phai duge sy dong ¥ cua lanh dgo Chi cye va phai
iy quycen cho cap phd quan 1y, di¢u hanh cong vige eia phong. Ngudi duge uy quyén
phai chiu trach nhi¢n trude Chi cue truong, Truong phong va trude phap ludt vE hoat
dong cua phong trong thoi gian uy quycn:

Di¢u 6. Chire nang, nhi¢m vy cia Phong Hanh chinh - Tong hop (HC-TH)

I Truong phong, Phu trach phong HC-THHA nguoi tham muu, gitp viée cho Chi
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cuc truong vé cong tac tong hop; (6 chire can bo: cong tac tai chinh, ké toan; thi dua
khen thuong. ky ludt, hanh chinh ndi vu cong sd,... cua Chi cuc.

2. Nhi¢m vu cua phong:

2.1, Tong hop. theo doi va don doc vice thue hién chuong trinh, k¢ hoach cong
tac va quy ché lam vi¢e cua Chi cue;

2.2. Cong tac t6 chirc can bo: l1ap ké hoach xay dung doi ngii cdn by, cong
chue. quan ly ho so can b cong chire theo phan cap clia SOY té va thuc hién viée thong
ke, bao cdo doi ngil can b, cong chirc ciia Chi cuc; Thue hién vicc liép nhan, bo tri.
phan c¢ong cong tac, danh gia, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, biét phai, ludn chuyén:
dao tao.... dbi voi can bo, cong churc thude dién quan ly cla Chi cuc; Thuc hién cac chc
do. chinh sach ddi véi cén bd, cong chire: chuyén ngach, ning ngach, néng bac luong.
nghi huu, ... theo quy dinh ctia phép luat hién hanh;

2.3. Trinh Chi cuc truong chuong trinh, ké hoach cong tac cua Chi cuc dinh
ky thang, quy, ndm va 5 nam;

2.4. T6 chuc cong tac quan ly tai chinh, tai san cua co quan;

2.5. Thuc hién cdng tac danh gia phén loai cong chirc va nguoi lao dong. Thuc
hién cong tac thi dua, khen thudng va ky luat cua Chi cuc;

2.6. Diéu hanh hanh chinh, ndi vu cong so, bd tri xe phuc vu cdng tac an toan
thuc pham, chi dao tuyén dudi hodc mot s6 nhiém vu can thiét khac khi Chi cuc trudng
yéu céu;

2.7. Xay dung, td chtrc thuc hién, duy tri quy ché va noi quy Chi cuc; Thuc
hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd va an toan don vi;

2.8. Chiju trach nhiém mua sim trang thiét bi, ndi that, van phong pham. nhién
lidu, vat tu phuc vu cho hoat dong cta Chi cuc;

2.9. T6 chirc quan ly, dam bao su thong sudt ctia cac phuong tién thong tin lién
lac (duong truyén Internet, dién thoai,...) va bao mat cac thong tin thudc linh vuc duoc
phan cong; T chirc bao dudng, sira chira khéc phuc su ¢ mang, cac thiét bi ngoai vi.
lam dau mdi quén 1y k¥ thuat vé cip phat, bao dudng bao tri cac thiét bi tin hoc, hé thong
céc may tinh, mdy in, may photocopy, may scan cta Chi cuc;

2.10. Phuc vu, tiép khach, hiéu, hy theo quy dinh; chiu trach nhiém cong tac 1é
tan noi bd, khanh tiét trong cac ngay 1€, ngay tet va cac cong viéc dot xuat khac co lién
quan;

2.11. To chirc cong tac van thu, luu trir; theo ddi, quan ly van ban di va dén cua
don vi;

2.12. Thuc hién cong tac bao vé an ninh trat ty va an toan tai san cong so: Xay
dung va 16 chirc thuc hién lao dong cong ich; xdy dung ndi quy va 16 chirc thuc hién
phong chay chira chay, bao v¢ co quan;

2.13. Tham muu giap Chi cuc truéng thanh 1dp Ban chi huy Phong chong thién
tai va tim kiém ctu nan (PCTT va TKCN) cta Chi cuc; D6i giam sat ATTP phuc vu
PCTT va TKCN;

2.14. Lap lich cong tac trong tuan dang tai trén trang web Chi cuc, Van phong
dién tr SO Y &, theo dai tong hop chim cong lao dong ctia cong chirc va nguoi lao dong



Chi cuc:

2.15. Tong hop bio cio dinh ky hang thang. quy, 6 thang, 9 thang, 1 nam; bao
cao dot xudt va bao cdo trong cie dot cao diém ATTP (TCt Nguyén dén, Thang hanh
dong. Tét Trung thu....) gui Cyc ATTP. Ban chi dao lién nganh vé VSATTP tinh, SoY
(¢....theo dung quy dinh:

2.16. Giup vic¢e cho Ban chi dao lién nganh v& vé sinh an toan thuc pham tinh
(1101 nghj trien khai, So ket, Tong két....);

2.17. Thuc hién quan ly chung Phian mém ATTP (ca 3 nganh: Y (&, Nong
nghi¢p. Cong thuong va 3 tuyén: tinh, huyén, xa);

2.18. Thuc hién céc thu tuc vé bao hiém xa hoi (BHXH) trén phan mém BITXH,
bao quan st dung USB chit ky s6 BHXH, theo doi gia han thé Bao hiém Y t€ hang nam
theo quy dinh;

2.19. Thuc hién cong tac tai chinh - ké toan trén phén mém Ké toan MISA;

2.20. Thuc hién cong tac ké khai va bao cao thué, bao quan st dung USB chir
ky s6 cuia phan mém Ho trg ké khai thué theo dung quy dinh;

2.21. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Chi cuc trudng giao.

Piéu 7. Chire niing, nhiém vu cia Phong Thanh tra

1. Truéng phong Thanh tra la nguoi tham muu gitip Chi cuc trudng cong tac
thanh tra kiém tra, chuyén nganh vé an toan thyc pham trén dia ban tinh, giai quyét khi€u
nai, to céo va cong tac phap ché trong linh vuc an toan thuc pham.

2. Nhiém vu cua phong:

2.1. Tham muu Chi cuc trudong xay dung ké hoach thanh tra, hdu kiém hang
nam dé trinh S Y té, Ban chi dao lién nganh vé VSATTP tinh ban hanh. Trinh Chi cuc
trudng chuong trinh, ké hoach thuc hién cong tac thanh tra thang, quy, nam, thanh tra
dot xuét, thanh tra lién nganh va theo dai, tong hop bao cao két qua nghiép vu thanh
kiém tra;

2.2. Trinh Chi cuc truéng ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra chuyén
nganh ATTP. Tham muu giup Chi cuc truong trinh S& Y té (Co quan thuong truc BCD
lién nganh vé& VSATTP cdp tinh) ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra lién nganh
ATTP.

2.3. Tham muu va gitp Chi cuc trudéng thyc hién quyén thanh tra chuyén
nganh vé an toan thuc pham theo phén chp quan ly; ting cuong hiéu luc quan ly. bao
dam va nang cao chat luong an toan thuc pham; xtr ly vi pham vé linh vuc an toan thuc
phém;

2.4. To chire cac hoat dong thanh, kiém tra an toan thuc phfun theo su chi dao
cua Chi cuc truong. Trong qud trinh t4 chirc thanh, kiém tra néu cin c6 thé dé xuat véi
Chi cuc truong dé huy dong can bg, cong chirc trong Chi cuc dé dam bao c6 du luc
luong hoan thanh nl)i{:;n vu duoc lgiao: Qua hoat dong kiém tra, kién nghi voi Chi cuc
(ruong nhimg van dé can gidi quyct, dicu chinh va hoan thién ddi véi cac quy dinh quan
v va cac bién phap chi dao nhdm tang cuong hi¢u lue, hi€u qua quan ly ciua Chi cuc;

’ 2.5. D& xuat xa phat vi pham hanh chinh va kién nghi vé linh vuc an toan thuc
pham theo quy dinh cua phap ludt;
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2.0, Giup Chi cye truong llcp cong dan theo quy dinh cua Ludt khicu nai, 10
oz tham muru ve eong tie giai quyct cic khicu nai. o cao: xac minh lam ro va dé xuat
bi¢n phap giai quyét:

2.7, Phéi hop vai cae don vi lién quan  dja phuong hudng dan, kiém tra. giam

satvi Iy vi pham vige thye hi¢n cdc quy dinh cia phap ludt ve quan ly an toan thuc
pham theo chudi cung cp thire pham tir san xudt dén tiéu ding;

2.8, 10 chie hju kiém An toan thye pham sau cong b dang ky luu hanh cac
san pham thye pham;,

29. To chure tép huan, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu vé cong tac thanh
Kidm tra. chi dao tuyén linh vuc an toan thuc pham cho cén b tuyén co sd;

2.10. Thuc hién téng hop, théng ké, bao cao dinh ky va dot xudtl vé cong lac
thanh l\1em tra an toan thuc pham;

2.11. Bugc Chi cuc truong ty quyén thyc hién nhiém vu huéng dan, kiém tra
cac cac phong Y té, Trung tim Y té huyén thi x4, va thanh phd thuc hién cac quy dinh
cua phép luat vé cong tac thanh tra; kiém tra chuyén nganh v¢ sinh an toan thuc pham:

2.12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chi cuc trudng giao.
Piéu 8. Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Nghiép vu
1. Trudng phong la nguoi tham muu, gitp viée cho Chi cuc truong

a) Cong tac thong tin tuyén truyén phd bién kién thirc, phap luat lién quan dén
linh vuc an toan thuc pham;

b) Cong tac quan Iy ngd ddc thuc phadm va cac bénh truyén qua thuc pham:

¢) Chi dao, huéng dan vé nghiép vu chuyén mén cho cac tuyén; tap huan kién
thtre vé sinh an toan thuc pham cho ngudi san xuét, ché bién, kinh doanh thuc pham trén
dia ban tinh.

d) Thuc hién ché do thong ké, bao cdo dinh ky va dot xuat vé cong tac quan ly
vé sinh an toan thuc phdm theo quy dinh.

e) Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Chi cuc trudng giao.

2. Pho Truong phong Nghiép vu la nguoi gitp viée cho Truong phong va tham
muu truc tlep cho Chi cuc truong vé cong tac: Cap va thu hoi Glay ching nhén co so
du diéu kién an toan thuc pham T chire tiép nhan, thdm dinh, cap Gidy tiép nhan dang
ky ban cong bd san pham Gidy xac nhan ndi dung quang cdo doi véi thuc pham dinh
dudng y hoc, thyuc pham dung cho ché do an dic biét, san phdm dinh dudng dung cho
tré dén 36 thang tudi; Tiép nhan ban tu cong bd san pham theo quy dinh: chi dinh chi
ticu kiém nghiém lién quan dén hoat dong thanh tra, kiém tra; tu vdn vé cac chi tiéu
ki¢ém nghi¢m cho thi tue tu cong bé san pham tht tyc ddng ky ban cong bd san pham;
cong tac phan cip quan Iy co s¢ san xuét ché bién kinh doanh thuc pham.

3. Nhi¢m vu ctia phong:

3.1. Trinh Chi cuyc truong chuong trinh, ké hoach hang thang, quy, nam vé
Cong tac Thong tin, tuyén truyén, phd bién kién thirc, phap luat vé an toan thuc pham
va ké hoach phong chdng ngd doc thuc phdm theo quy dinh;



3.2. Truc tiép gitp Chi cuc trudng trong viée thue hién cong tac tu cong bod

.cong bo chat lwong san pham thue pham va quang cao san pham;,
3.3. Tham muu xay dung, hudng dan, theo ddi, gidm sat viée 4p dung tiéu
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chudn. quy chuan ky thudt quoc gia vé chat lugng an toan thuce pham;
3.4, T6 chire thue hién cong téc 1ap ké hoach tham dinh cap gidy ching nhan
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co so du didu kién an toan thuc pham cho céc co sé san xuat kinh doanh thuc pham
thude Chi cuc quan ly;
3.5. T6 churc thuc hién cong tac thim dinh, cip gidy ching nhén co s¢ du diéu
Ki¢n an toan thuc pham cho cdc co s san xuat, kinh doanh thuc pham theo phan cap
quan ly:
3.6. T6 chtre thanh 1ap doan va moi lanh dao Chi cuc tham gia tham dinh cap
gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thuc pham ciia cac t6 chire, ¢a nhan co nhu
au;

(¢}

3.7. Quan ly, thuc hién cac hoat dong thudc Chuong trinh muc tiéu vé thong
tin truyén thong, quan ly ngd doc thuc pham;

3.8. Té chuc xdy dung cac ndi dung, tai liéu, chuong trinh va tip huan, b(‘”)‘i
dudng chuyén moén nghiép vu do phong phu trach (thong tin, gido duc, truyén thong vé
an toan thuc phém; chirng nhan co so du diéu kién an toan thue phém,...) cho can bd
tuyén co s& va c4c co sé san xuét, kinh doanh thuc phém;

3.9. Chu tri va phéi hop véi cac phong, cac don vi ngoai Chi cuc t chirc trién
khai cong tdc tuyén truyen pho bién kién thire, pho bién luat va cac quy pham phap luat
lién quan dén chat lugng an toan vé sinh thuc pham; phong chbng ngo doc thuc pham.

3.10. Xay dung ké hoach, phuong phap, néi dung, hinh thirc va td chirc trién
khai cong tac gido duc, truyén théng an toan thuc phidm trén cac phuong tién thong tin
dai chung va huy déng céc doan thé xa hoi tham gia cac chién dich giao duc truyén thong
lién nganh;

3.11. T4 chtc trién khai nhiém vy dam bao chét lugng an toan thuc pham phuc
vu cac su kién trong tinh theo phéan cong;

3.12. T4 chirc xay dung, bién soan, bién tap, Xudt ban va phan phdi tai liéu, tong
hop céc tin bai va san pham truyén thong lién quan dén chat luong an toan thuc
phém,...quén ly noi dung’ve‘l ddng tai trén website cta Chi cuc. Trudng hop nhiing tin
bai nhay cdm, c6 tinh chat chi dao, xr ly vi pham,... truéc khai dang tai can duoc su
cho phép cta Chi cuc trudng;

3.13. T6 chure xdy dung, huéng dan trién khai cac quy dinh vé didu kién an toan
thuc pham, biéu mau quan ly trong ché bién, bao quan, st dung thuc pham va v¢é sinh
an uong, dich vu tai nha dn, nha hang, khach san, bép an tap thé;

nglra, canh bao nguy co \,/é ngd doc thuc pham, 6 nhiém thuc pham va céc bénh truyén
qua thyc pham va dé xufit cac giai phap phong ngira ngd doc thuc pham va cac bénh
truyén qua thuye pham trén dia ban tinh; Huéng dan, gidm sat viée trién khai cac bién
phap diéu tra, phong ngira, khic phuc ngd doc thuc pham:; .

3.14. T6 chire thyce hign cong téc tong hop, phan tich, dénh gia, giam sat, phong



3.15. Xdy dung co so dir ligu vé an toan thyc pham; thue hi¢n tiép nhan. tong
hop. thong k&, bio cdo dinh ky va dot xudit vé cong tac quan ly an toan thire phim theo
quy dinh:

3.16. Tong hop bdo cdo, danh gia v¢ cac hoat dong dang ky chirng nhan luu
hanh san pham, cong bd hgp quy v¢ chit lugng, an toan thue pham va cac san pham lic¢n
quan dén an toan thye pham theo ding quy dinh;

3.17. Luu trir, quan 1y hd so Thong tin, tuyén tr uyén, ph() bién kién thirc, phap
[udt va bao ¢ao tinh hinh ngd ngd thuc pham cac bénh lay truyén qua thuc pham hang
quy. 6 thang. 9 thang va | nam; theo dot xuat hodc theo dot cao diém vé ATTP;

3.18. T6 chirc huéng dan trién khai va td chirc cac dé tai nghién ctru khoa hoc,
phédi hop véi cac don vi lién quan trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc trong
linh vuc chit lugng, vé sinh an toan thuc phim; hop tac quoc té trong linh vuc an toan
thuc pham theo quy dinh ctia phap luat;

3.19. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Chi cuc trudng giao.

Piéu 9. Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viée cia cong chire va nguoi
lao dong

1. Cha dong nghién clru, tham muu vé linh vuc chuyén mon duge phan cong theo
doi, thuc hién cac cong viée duoc truéng phong hodc 1anh dao Chi cuc giao theo chuc
nang, nhiém vu chuyén mon duoc phan cong;

2. Giai quyet cdng viéc duge giao dung trinh tu, thi tuc, thoi gian theo quy dinh.
Chiu trach nhiém ca nhan trudce Chi cuc trudng va trude phap luat vé y kién dé xuat,
tién do, chit luong, hiéu qua cta timg cong viéc dugc giao;

3. Chép hanh nghiém chinh thoi gio lam viéc theo quy dinh. Truong hop lam
thém gid vao ngay thir 7, chu nhét, ngay 18 va lam dém dé thuc hién cong viéc dot Xuat
theo chi dao cuia lanh dao Chi cuc va truéng phong thi phai bdo cao va chdm cong. néu
rd ndi dung cong viéc thoi gian lam viée, 1ap thu tuc thanh todn lwong lam thém gio theo
quy dinh hién hanh;

4. Thuc hién tdt mbi quan hé ph01 hop cong tac vdi cong chire va ngudi lao dong.
céc phong, cac don vi; xdy dung va thuc hién ké hoach cong tac ma ca nhén dé ra:
thuong xuyén trau d01 kién thtrc, hoc tdp ning cao trinh dd chuyén mén. nghiép vu. rén
luyén dao durc, 16i song.

5. Thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé cong chirc va nguoi lao dong; cac ndi
quy, quy ché cua Chi cuc.

6. Bao vé bi mat nha nudc, bi mét cong tac va bi mat ndi dung don thu, khiéu
nai, to cdo cuia cong dan theo diing quy dinh cua phéap luét.

biéu 10. Quan hé cong tac cia Chi cuc trwéong véi Giam dbc S&, Cuc An
toan thue pham - B§ Y té, cac S, Ban nganh ¢6 lién quan, Poan thé, TTYT, Phong

Y té

Chi cuc trudng duy tri thuong xuyén mdi lién hé voi lanh dao So, Cuc truong
Cuc An toan v¢ sinh thuc phim - Bo Y té, cac Cuc khdc co lién quan dé tranh thu sy
quan tdm, lanh dao, chi dao cac nhiém vu, cong tdc cua Chi cuc; t6 chuc thuc hién va
bao céo v6i SO, Cuc két qua thue hién nhiém vu cong tac ctia Chi cuc. Dong thoi phm
hop vdi cac don vi lién quan thugc S¢ va cac So, Ban nganh, Doan thé, Phong Y té.
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Trung tam Y (¢ cap huyén dé giai quy€t cac van dé lién quan, hudng dan, kiém tra, don
doc thye hicn cac nhi¢gm vy, cong tae ctia Chi cuc theo quy dinh ctia phap luat.

A A ~A - ‘o . ” re K S . .
Dic¢u 11. Quan h¢ cong tic giira Chi cuc truéng voi cap uy Pang va cac doan
thé trong co quan

a) Trong qua trinh chi dao, diéu hanh hoat dong cua co quan, Chi cuc trudng tuan
thu su lanh dao cua cip uy Dang theo quy dinh cua Dang; phdi hop chit ché véi cac
doan th¢ nhu Cong doan, Doan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh nham phat huy sirc
manh ctia hé thong chinh tri dé trién khai thuc hién c¢6 hiéu qua nhiém vu dugc giao. Chi
cuc truong tham khao y kién clia cac Poan thé co quan trude khi quyét dinh cac van dé
¢6 lién quan dén quvcn nghia vu va lgi ich hgp phéap ctia Doan vién, Hoi vién, dong

thoi ¢é trach nhiém phdi hop voi Cong doan co quan t6 chire Hoi nghi cong chic va
nguoi lao dong co quan theo dinh ky;

b) Chi cuc truéng tao didu kién thuén loi cho té chirc Dang va cac Boan thé trong
co quan hoat dong theo dung Piéu 1¢, ton chi, muc dich; phéi hop véi Chi bd va cac
Doan thé cham lo va tao diéu kién lam viéc, hoc tdp va nang cao trinh do chinh tri,
chuyén moén, nghiép vu cho cong chirc va ngudi lao dong trong co quan; dam bao thuc
hién Quy ché dan chii trong hoat dong cta co quan, xdy dung nép sdng van hoa cong
s0, ky cuong hanh chinh, ky luat lao dong.

Chuong II1

CHUONG TRINH CONG TAC, TRINH TU GIAI QUYET
CONG VIEC CUA CHI CUC

Piéu 12. Chuin bi chwong trinh cong tic, theo di va danh gia két qua thyc
hién chuong trinh cong tac

1. Chwong trinh céng tiac nam

a) Yéu cau: Nhﬁng cong viéc dang ky trong chuong trinh cong tac nam cta Chi
cuc phai thé hién két hop gilta cac nhiém vu néu trong cac vin ban, y kién chi dao cua
cap trén voi su cha dong dé xuét cta cac Phong chuyén mon. Mbi cong viée cdn xac
dinh rd ndi dung chinh; phong chu tri, phong ph01 hop, nguoi phu trach va thoi han
trinh; Trudng cac phong dugc giao nhiém vu phai chiu trach nhiém vé tién d6 chuan bi
va ndi dung thuc hién céng viéc ma minh kién nghi dwa vao chuong trinh cong téc cua
Chi cuc;

b) Phén c6ng thuc hién: Phong HC-TH chu tri phdi hop véi cac phong lién quan
xay dung chuong trinh cdng tdc ndm cua Chi cyc; cham nhét vao ngay 15/1 1 nam trude,
cac phong, don vi su nghiép truc thudc Chi cuc gui danh muc cong viéc can trinh cac
cép trong nam sau. Phong HC-TH c6 trach nhiém téng hop trinh Lanh dao Chi cuc ky
gui S& dé dang ky nhitng cong viéc ctia Chi cuc dua vao chuong trinh cong tac ctia S¢
trude ngay 30/11 hang nam;

Chém nhat 07 ngay lam viéc sau khi duge giao chuong trinh, ké hoach cong tac
nam, Phong HC-TH phai cu thé hoa thanh du thdo chuong trinh, ké hoach céng tac nam
cua Chi cuc, gitp 1anh dao Chi cuc dé thdng qua Chuong trinh, ké hoach cong tac nam
cua Chi cuc; Phong HC-TI trinh Chi cuc truong ky ban hanh va gui cac phong thudce
Chi cuc dé thuc hién;
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Can cur chuong trinh, ké hoach cong tic cua Chi cyc, cac truang phong dicu chinh
chuong trinh ¢ong tac cta bo phan minh cho phi hop. ban hanh chinh thirce va 10 chuc
thue hign:

Ngoai vige thye hi¢n theo cae quy dinh tai Quy ché nay, chuong trinh xay dung
¢de viin ban QPPL con phai thye hi¢n theo quy dinh cua Lugt Ban hanh van ban QPPL
cua HDND, UBND vi cae vian ban ¢6 lién quan.

2. Chwong trinh céng tic quy

a) Yéu cau: Nhirng cong viée ghi trong chuong trinh cong tac quy ctia Chi cuc
phai xac dinh rd ndi dung chinh, phong chu tri, phong phdi hop. ngudi phu trach, thoi
han hoan thanh:

b) Phan cong thuc hién: Cham nhat la ngay 15 cta thang cudi quy, truong cac
phong phai dénh gia tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac quy cua bo phan minh da
dé ra. gui du kién chuong trinh cong tac quy sau cho Chi cuc trudng. Nhitng cong vice
b sung hodc cé su diéu chinh vé noi dung, thoi gian cta chuong trinh cdng tac quy thi
phai c6 van ban bao cdo Chi cuc trudng;

Cham nhét 1a ngay 20 cua thang cudi quy, Phong HC-TH tong hgp chuong trinh
cong tac quy sau cta Chi cuc, trinh Chi cuc trudng xem xét, quyét dinh. Néu c6 su thay

doi da ghi trong chuong trinh céng tic nim, Phong HC-TH phai du thao van ban dé Chi
cuc trudng ky trinh 1anh dao S¢ trude ngay 25 cia thang cudi quy dé diéu chinh;

Chuong trinh cdng tac Quy I dugc thé hién trong bao cao va chuong trinh cong
tdc nam trude; Chuong trinh cong tac Quy III duge thé hién trong bao cdo va chuong
trinh cong tac 6 thang cudi nam.

3. Chuong trinh cong tac thang

a) Hang thang, cac phong thudc Chi cuc phai ddnh g1a viéc thue hi¢én chuong
trinh cong tac trong thang, can cu chuong trinh cong tac quy dé xdy dung va trién khai
thyc hién chuong trinh cong tac thang va guri cho Chi cuc trudng kém theo bdo cao thang
cua phong. Néu tién do thuc hién chuong trinh cong tac thang bi cham hodc ¢6 su bo
sung, diéu chinh phai bao cao Chi cuc truéng, Pho Chi cuc trudng trude ngay 20 hang
thang;

b) Cham nhét la ngay 25 hang thang, Phong HC-TH téng hop chuong trinh cong
tic thdng sau cua Chi cuc, trinh Chi cyc trudong xem Xet, quyel dinh va thong bdo cho
cac don vi. Chuong trinh cong tac thang diu quy duoc thé hién cu thé trong chuong
trinh cong tac quy.

4. Chuong trinh cong tac tuan cia Chi cuc trwong, Pho Chi cuc truong

a) Can ctr chuong trinh cong tac thang va su chi dao cua Chi cuc truong. Phong
[C-TH phoi hop vdi cac phong chuyén mon xdy dung chuong trinh cong tic tudn. thong
qua ldnh dao Chi cuc tai cude hop giao ban tuan; Chuong trinh ¢ong tic tuin dugce thong
béo vao ngay dau tuan trén trang web ctia Chi cyc.

b) Khi ¢o sur thay doi chuong trinh ¢ong tac tuan cua lanh dao Chi cue, kip thoi
thong bdo cac phong cip nhit thong tin trén website Chi cuce va thong bdo cho cédc co
quan, don vi lién quan bict.
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. Theo ddi va danh gis két qua thye hién chwong trinh cong tac

Phong HC-TTEco nhi¢m vu thuong xuyén theo doi, kicm tra, don dée vice chuan
bi cac d¢ an. dydn cua cde phong va cde Trung tam Y (¢ huyén. thi xg d, thanh phé (KKhoa
\n toan thye pham). Hang thang, hang quy. 6 thang, 9 lh‘mg vit cubi nam co béo cdo
et qua thye hign chuong trinh eong tac cia Chi cye. K& qua thue hién chuong trinh
cong tae phai duge coi 1 mot tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viée hoan thanh
nhi¢m vuovice khen thuong, ky ludit cia mdi ca nhan, cac phong.

A . ’ A \ ’ - ” ~ A . n
Dicu 3. Xu ly ho so trinh, phat hanh viin ban va theo ddi viéc thyc hién

I. Lanh dgo Chi cuc chi dao, di¢u hanh hoat dong ctia Chi cuc theo k& hoach,
chuong trinh ¢ong tac. lich cong tac va tinh hinh thuc (&; x{r ly cong vice trén co s tuan
thu nguy¢n tac. quy trinh, thu tue va thoi gian quy dinh.

2. Cham nhat 03 ngay lam viée ké tir ngay nhin vin ban cdc Phong chuyén mon
¢o trach nhiém xur Iy ho so trinh va co y kién chinh thtrc vao Phiéu trinh; Tay truong
hop dic biét thi xur ly theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. Bdi véi nhiing cong viéc ma Lanh dao Chi cuc yéu cau tham khao y kién cua
cdc bo phan lién quan, chuyén gia hodc yéu cdu giai trinh trude khi quyét dinh, Phong
chuyén mén cua Chi cuc co trach nhiém phdi hop véi cac phong co lién quan dé chuan
bi day du cac ndi dung va to chuc dé lanh dao Chi cuc hop, lam viéc theo quy dinh tai
Quy ché nay, trudc khi quyét dinh.

4. Dbi voi nhitng cong viéc thuge pham vi nhiing cong viéc ma tap thé Lanh dao
Chi cuc thao luan trude khi quyét dinh quy dinh tai Quy ché nay, Chi cuc truong. Pho
Chi cuc truong duoc phén cong, xem xét n6i dung va tinh chét cia timg cong viée dé
quyét dinh.

5.Céancuy kién chi dao ctia Chi cuc trudng hodc Phé Chi cuc truong vé noi dung
cong viéc. Trudng cac phong phdi hop hoan chinh du thao van ban dé trinh ky ban hanh:

6. Sau khi trinh lanh dao Chi cuc ky vin ban, Phong trinh ky chuyén ho so. vin
ban cho b phan Van thu dé dong déu va lam tha tuc phat hanh vin ban. Van thu chi
dugc dong dau va phat hanh van ban khi ho so da thue hién day du cac thu tuc quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu va Quy ché nay:
thuc hién luu trir ho so, van ban theo quy dinh;

7. Sau khi phat hanh vin ban, Phong HC-TH phai 1ap danh muc dé theo doi. giup
cho lanh dao Chi cuc kiém tra, don doc trong qud trinh thuc hién.

Chuong 1V
TO CHUC CAC HOI NGHI VA CUQC HOQP
Diéu 14. Cac hoi nghi va cude hop
Can cir yéu cau cong vi¢e va pham vi linh vue cong tace. Chi cuc to chure cdc hoi
nghi va cudc hop trén nguyén tac thiét thye, hiéu qua va ti¢t ki¢m.

[. Cac hoi nghj gom: lhmm[v truc to chire hoi nghi c¢dp tinh (Ban chi dao. Cép
so va HoOi nghi toan Chi cuc, hoi nghi chuyén dé (trién khai, so két. tong két mot hoac
mot sd chuyén dé). hoi nghi tap huan cong tac chuyén mon;

2. Cac cude hop do Lanh dao Chi cuce chu tri, gC)m:

- Hop giao ban hang tuan; hop Chi cuc thuong ky hang thang, hang quy;



12

- Lanh dgo Chi cuc hop. lam vi¢e vai cdce co quan cap trén nhu Cuc, lanh dao So
va cac co quan cua dia phuong tai tru so cia Chi cuc: hop, lam vice vai dia phuong va
don vi trong nganh tai dia phuong, co s,

- Hop tap thé Lanh dao Chi cyc, cic cude hop khac dé giai quyct cong vice.

Dicu 15. To chire hop

1. Trién khai viée 10 chtrc hop

a) Sau khi chuong trinh da duoc phé duyét, phong cht tri to chire hop chiu trach
nhiém trién khai thuc hién;

b) Tai cudc hop, nguoi cht tri hop diéu hanh cudc hop theo chuong trinh du kién;
tuy theo yéu cau thuc té c6 thé quyet dinh diéu chinh chuong trinh hop nhung phai thong
bao dé nhitng ngudi du hop biét;

¢) Ngudi chu tri hop phai két luan ro rang vé cac ndi dung, chuyén dé da duoc
thao luén trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va thong bao két qua hop

B phén chu tri ndi dung hop chiu trach nhiém ctr thu ky ghi Bién ban hop (néu

can) va soan thao Thong béo y kién két luan tai cudc hop dé trinh Chi cuc truong. Pho
Chi cuc trudng ky ban hanh.

Chuong V
PI CONG TAC, TIEP KHACH
Piéu 16. Pi cong tic ngoai tinh va co sé
1. Bi cong tac ngoai tinh
Chi cuc trudng di cong tdc ngoai tinh phai bao cao Giam dbc S& theo quy ché
lam viéc cua S&; Phé Chi cuc trudng, Truong phong, Pho trudng phong va cong chirc
ctia Chi cuc di cong téc ngoai tinh theo su phéan cong cua Chi cuc truong. Lanh dao Chi
cuc, Trudng, pho cac phong va cong chire khi di du cac Hoi nghi, tap huan trién khai
cac van ban, chi truong méi & Cuc, S& va cac cude hop quan trong khac, sau khi di hop

vé ¢6 trach nhiém béo cdo Chi cuc trudng cham nhat 02 ngay lam viéc va pho bién cho
cac bd phan lién quan dé nam duogc noi dung va td chtrc trién khai thuc hién.

2. bi cong tac co so

a) Lanh dao Chi cuc t6 chirc Poan di cong tac, lam viéc tai co s¢ san xuat kinh
doanh thuc phdm, cép huyén theo ké hoach. Lanh dao Chi cuc giao cho mot phong chu
tri, phdi hop véi cac phong lién quan dé chudn bi ndi dung, thong nhat chuong trinh, ké
hoach lam viéc vdi co so va bao céo Chi cuc truong;

Trudng céc phong c¢6 trach nhiém cir cdn b tham gia Doan cdng tac theo yéu
cau cta Lanh dao Chi cuc, can bd dugc ctr di cong tac dam bao phai dung thanh phén
lién quan dén ndi dung, chuong trinh cong téc;

b) Doan di cong tac tai co s¢ do Chi cuc truong cir tuy thudc vao ndi dung, tinh
chat va yéu cau cua cong viéc phai tuan thu céc quy dinh sau:

Phai chuén bi ké hoach, chuong trinh, ndi dung va thong bao cho co so trude khi
dén it nhat 03 ngay (trir truong hop dot xudt theo yéu cau nhiém vu thanh tra chuyén
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qeanh va cua cdp rén thi thong bio ngay cho co s khi co quyct dinh cia Chi cuc cu di
cong ).

Doan cong tac duge b tri xe 6 16 di chung dé tiét ki¢m kinh phi:

Dodn ¢ong tac tai cde co so chi nam tinh hinh, lam vi¢e va giai quyét nhirmg van
d¢ dung ngi dung. chuong trinh da thong bao va ding tham quyw ctia Doan. dong thoi
ohi nhdn ddy du nhimg kién nghi co lién quan dén Chi cuc;

Trong thoi han 02 ngay lam viée sau khi di cong tac vé, Truong doan cong tac

phai ¢o vin ban bdo cdo Chi cuc truong vé két qua cong tac, nhitng kién nghj cua co sd
licn quan dén Chi cuc, dé xuét giai phap xir ly céc van dé lién quan.

Diéu 17. Tiép khach
Phong HC-TH phdi hop cac phong lién quan c6 trach nhiém b tri chu ddo viéc
tiép khach va sap Kep lich lam viéc voi céac co quan, don vi khac dén tham va lam viéc
voi Chi cuc theo y kién chi dao cua lanh dao.
Chuwong VI

KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN, NHIEM VU
PUQC GIAO VA CHE PQ BAO CAO - THONG TIN

Diéu 18. Pham vi, d6i twong va bdo cio két qua kiém tra

1. Pham vi: Chi cuc c6 trach nhiém kiém tra viéc thi hanh cac van ban cua cap
trén va ctia Chi cuc ban hanh cé quy dinh nhitng nhiém vu, cdng viéc ma Chi cuc va
céc phong, co trach nhiém thuc hién;

2. Bbi tugng: Cac linh vuc do Chi cuc quan ly;

. Bao cdo két qua kiém tra:

a) Khi két thuc kiém tra, nguoi chu tri kiém tra phai thong bdo két qua kiém tra
va ¢6 van ban bdo cdo voi Chi cuc trudng. Bao cdo phai néu rd ndi dung kiém tra. danh
gia nhitng mat duoc va chua duge, nhitng sai pham cing bién phap khic phuc va kién
nghi hinh thtc xur ly (néu co), kém theo du thao van ban két luan kiém tra ctia Lanh dao
Chi cuc;

b) Lanh dao Chi cuc xem xét, ky van ban ket luén kiém tra. Néu phit hién c6 sai
pham thi xu ly theo tham quyen hoac kién nghi cip c6 tham quyén xir ly:

b)

Phong giao nhiém vu chu tri di klem tra co trach nhiém theo doi viéc xu Iy sau
khi 6 van ban két luan klem tra, yéu cau don vi dugc kiém tra khac phuc nhiing sai
pham theo quyét dinh cua cép co thdm quyén, béo cdo két qua khac phuc sau kiém tra
véi LLanh dao Chi cuc.

c¢) Phong [1C-TH téng hop chung, bdo cao Chi cuc trudng tinh hinh kiém tra viéc
thi hanh céac van ban, cac cong viéc duge Chi cuc trudng giao.

Diéu 19. Cung cip thong tin va thong tin trén mang thong tin dién tir
I. V& cung cip thong tin

a) Can ctr quy dinh vé quan ly cong tac thong tin. Chi cuc bao dam thudong xuyén
cung cap thong tin phuc vu su chi dao dlLU hanh cua Chi cuc; tao diéu kién cho cac co
quan thong tin dai chung trong viée cung cap thong tin chinh xéc. kip thoi vé hoat dong
trong linh vire dam bao an toan thuc pham;
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b) Trong cung cip thong tin khong duge d¢ 16 cac thong tin thude danh muc bi
mdt Nha nude va thong tin v¢ nhirg cong vi¢e nhay cam dang trong qua trinh xur ly.
Vide cung cip thong tin, i li¢u cho cd nhin, (O chire nude ngoai phai duge lanh dao
So. UBND tinh cho phép theo dung quy dinh.

¢) Viée tra loi phong vi in bao chi thye hién theo Quy ché phat ngon va cung cap
thong tin cho bdo chi cua cac co quan hanh chinh nha nude trén dia ban tinh, ban hanh
theo quy dinh cia UBND tinh, quy dinh cta Giam dbe SO va cac quy dinh hién hanh
cua phap ludt.

2. Truyén thong tin trén mang thong tin di¢n tu
a) Céc van ban sau day dugc dang trén trang thong tin dién tir cua Chi cuc:

Vin ban quy pham phap ludt cua Quoc hoi, Chinh phu, BO Y té, cac Bo nganh
licn quan, HDND, UBND tinh ¢6 lién quan dén linh vuc quan ly chat lugng vé sinh an
toan thuc pham di ban hanh;

Céac van ban hanh chinh, béo cdo céc loai, biéu mau va van ban khac dugc chi
dinh cong bo;

Cac van ban ctia Nha nude nhdm cung cap kip thoi vé thong tin vé chinh séch,
phap ludt méi; Van ban du thao do cac don vi trong Chi cuc soan thdo hodc do cac co
quan khéc gui dén dé td chuc 1y y kién, gop ¥ hoan chinh ndi dung vén ban.

b) Viéc cap nhat thong tin trén trang tin dién tir ctia Chi cuc phai chap hanh céc
quy dinh ctia phap luét vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan.

Chuong VII

CHE PO QUAN LY, SUDUNG TAI SAN,
KINH PHi CUA CO QUAN, CHE PQ NGHI PHEP

Piéu 20. Quan ly sir dung tai san, kinh phi

Tai san cong da giao cho ca nhan hodc phong dé st dung phuc vu cong tac thi ca
nhan, truong phong duge giao chiu trach nhiém quan ly, st dung ding muc dich, thuc
hién ché do kiém ké, bao cdo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Cic nhu cau vé
stra chira, thay thé, diéu chuyén, thanh ly tai san phai thuc hién ding cac quy dinh hi¢n
hanh. Truong hop tai san bi hu hong, mat mat, thit lac do thiéu trach nhiém. quan ly
kém, phai bdi thudmng theo quy dinh hién hanh.

a) Trudng phong HC-TH gitip Chi cuc truéng thuc hién ché do quan Iy, sur dung
tai san, phuong tién lam viéc cta Chi cuc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuoe. Hang
nam thuc hién viéc kiém ké tai san, lap ké hoach duy tu bao dudng, stra chira, thanh Iy.
mua sim tai san, xay dung cdng trinh phuc vu lam vigc... theo Lhe dd hién hanh. bao
4o dé xuat Chi cuc trudng giai quyet Céac Phong co nhu cdu mua sdm stra chira vat tu.
trang thiét bi, dung cu chuyén mon, van phong pham phuc vu cong tac phai lap du tru
gui Phong 11C-TH dé long hop. dé xual Chi cyc trudng giai quyét. Sau khi dugc phé
duy¢t, Phong 1C-TH 16 chirc mua va cap phat cho cac phong.

b) Quan ly va sir dung xe 0 10 di cong tac: Phong HC-TH ¢6 trach nhi¢ém quan
Iy, diéu hanh xc¢ 0 (6 phuc vu cong tac ciia Chi cuc. Theo ddi hoat dong cua xe, nhat
trinh xe, tinh trang xe¢; thuc hién ché do bao hanh, bao dudng trung tu, dai tu xe ding
quy dinh; ludn gilr gin xe trong tinh trang sach s¢, sau khi di cong tac vé phai rira xc,
bao vé can than; khi xe hu hong phai c6 ké hoach stra chira kip thoi dé phuc vu nhi¢m
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i cta Chi cue. Ngoai thot gian theo lich trinh cong tac, l,z'l‘i Xe ]?lmi lh\r(mg‘.v true “"; ‘lr\,{
o co auan: Khong duge st dung xe o 1o vio vi¢e ricng. trir ruong hop dac bi¢t duge
I anh d:‘u\ Chi cue dong v piai quyél:
Khi st dung ne o 1o dioeong tie phai co [¢nh dicu xc. ‘:'.':’lc pl)()n!-’ U’ nhu ik “
dune e o 1o di cong tae phai co gidy dé xudt, dang ky trudge voi I’hmllél lll(" IIH ‘I‘: ‘5‘: ]j‘:
ho\ﬁ*h o i hop Iy, DS voi cong chire duge e di cong (z’nc.hcfmn cli vao mirc d0 khan
cua cong vige hode it nhit ¢o 03 cong chie cur di cong tac tren cung.lu'y"cn thi ‘c‘(y q'f"”f
co the bo tri xe 0 10 chd cong chire di cong tac. Khi di cong tac ngudi Iz'n xc ,r?hm ghi o
chi s¢ km tiwdge va ket thie chuyén cong tac, Trudng doan cong tac phai ky xdc nhan ve
13 trinh ne. lam ¢o so cho viée thanh quyél toan.
I'hanh toan nhidn lidu (xing xe) dugce thanh toan thyc (€ trén co SO sO km su (I‘Ung
di cong tae theo quyét dinh quy dinh dinh muc tiéu hao nhién li¢u cua xe 0 10 cu the.
¢) St dung dién thoai co quan: Thuc hién theo Quy ché chi tiéu noi bo. Thu
trrong don vi phai chiu trach nhiém quan ly viéc str dung dién thoai cia don \{i minh
theo quv dinh hién hanh cia B Tai chinh. Str dung dién thoai phdi dam bao tict kiém
va ¢o hiéu qua. cong chire va nguoi lao dong khong duoc st dung dién thoai vao viéc

riéng.
Piéu 21. Ché d6 nghi
I. Nghi phép nam:

a) Ché do nghi phép nam dugc thuc hién trong nim; trudng hop do tinh chat va
véu cau cdng viéc khong nghi duogce thi duge phép nghi bu trong Quy I cua nam sau.

b) Ngay tir diu nam, cong chirc va nguoi lao dong phai dang ky thoi gian. dia
diém nghi phép hang nam véi Phu trach phong HC-TH; trén co s¢ do, truong phong sap
x¢p ké hoach nghi va thong bdo cho ngudi nghi bi€t trude thoi diem nghi mdt thang.

2. Nghi viée riéng:

Nghi viée riéng dugce hudng luong theo quy dinh hién hanh; ngoai ra cong chirc
va ngudi lao dong c6 thé nghi viée riéng khong luong hodc trir vao ngay nghi ché do
hang nam. nhung khong qua 05 ngay dong thoi phai béo céo va duoc su dong v cua Chi
cuc trirmg: Truong phong duge gidi quyét nghi 1/2 ngay; néu nghi trén 1/2 ngav phai
durge sirdong v cua Chi cuc trudng.

Chuong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH

Dicu 22. Truong phong thude Chi cuc ¢6 trach nhiém (0 chire ph bién. quan trigt
Quy ché nay den edng chie va nguoi lao dong cta Chi cuc dé thue hicn: thuone xuvén
kiCry trasrackinh nghi¢m va kip thoi khac phue nhitng viée lam chua dune.

Vice chap lmnl}. thuc hién Quchhé nay la can cur dé xem Xét miie do hoan thanh

nhicir v laticu chuan quan trong dé tinh diém thi dua va xét khen thuong hang nam

canhin. don vi. Nhimg ca nhan, don vi khéng chip hanh Quy ché phziipkiémbdiém.
otk nhiéme tuy theo mie dg sai pham, ¢ bi xir 1y theo quy dinh phap lujt.

Frone phong HCTTT ¢6 triach nhi¢m hudng dan, theo doi va kidm tra viée thuc

wen Ony che nay. ticp thu tong hop nhamg kién nghi stra ddi b sung va dé xudt Chi cuc
traomnye xem xct dicu chinh Quy ¢hé cho phi hop./. .
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