SO Y TE QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC AN TOAN VE SINH DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THUC PHAM
S6:39 /QP-CC Qudang Tri, ngay 04thang 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chi cuc An toan v¢ sinh thue pham

CHI CUC TRUONG CHI CUC AN TOAN VE SINH THUC PHAM

Can cit Quyét dinh s6 07/2024/QB-UBND ngay 10 thang 4 nam 2024 cua UBND
tinh Quang Tri quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia Chi cuc
an foan vé sinh thuc pham thudc S6 Y 1é tinh Quang Tri;

Can cit Quyét dinh s6 327/QD-UBND ngay 02 thang 03 niam 2009 ciia UBND
tinh vé viéc thanh lap Chi cuc An toan vé sinh thuc pham truc thuoc So Y té;
Can cir Quyét‘dinh s6 38/0D-CC ngay 03 thang 5 ndam 2024 cia Chi cuc An toan
V€ sinh thwc pham ve viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia cdc phong cua
Chi cuc An toan vé sinh thuc pham thuoc So Y té tinh Quang Tri;
Theo dé nghi ciia Trudng phong Tong hop ciia Chi cuc,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Chi cuc An
toan vé€ sinh thuc pham.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac quyét
dinh c6 lién quan trudc day.

Piéu 3. Truong phong Tong hop, Truong phong Nghiép vu, cong chirc, ngudi
lao dong Chi cuc An toan vé sinh thuc pham cac co quan, don vi, td chtrc va ca nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: CHLCUC TRUONG
- Nhu biéu 3; .

-SO'Y té (dé blc);
- Lanh dao Chi cuc; '
- Website Chi cuc; |

- Luu: VT, TH.

' "oang Pinh An



SO Y TE QUANG TR] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC AN TOAN VE SINH DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic
THUC PHAM
QUY CHE

Lam viéc ciaa Chi cuc An toan v¢ sinh thuc phim
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 39 /OD-CCngay ¢4/ 5 12024
cua Chi cuc An toan vé sinh thuc phdam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém 1am viéc, quan hé phdi hop
giai quyét cong viéc va trinh ty giai quyét cong vi¢c cua Chi cuc An toan v¢ sinh thuc
pham thudc S Y té (sau day goi 1a Chi cuc).

2. Moi cong chirc, ngudi lao dong, cac phong thude Chi cuc va céc t6 chirc, ca
nhan c6 quan h¢ lam viéc vadi Chi cuc chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay.

3. Nhitng van dé khac khong duoc dé cap dén ¢ Quy ché nay thi thuc hién theo
cac van ban phap luat hién hanh.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Chi cyc lam viéc theo nguyén tic tap trung dan cha va ché d6 thu truong. Bao
dam su chi dao, diéu hanh théng nhét ctia Chi cuc truong ddi véi céc linh vue cong tac
cua Chi cuc. Moi hoat dong cta Chi cuc déu phai bao dam su lanh dao cua cép uy Pang,
phai tudn tht quy dinh cua phap luat va quy ché 1am viéc ctia Chi cuc. Cong chirc va
ngudi lao dong thude Chi cuc phai xtr 1y, giai quyét cong viée diing pham vi trach nhiém
va thAm quyén, dam bao su théng nhét, déng bo, thong subt trong viéc thuc hién nhiém
vu chinh tri ctia Chi cuc va chi dao, diéu hanh cta Chi cyc trudng.

2. Bé cao trach nhiém ca nhan ngudi ding dau, phat huy tinh cha dong sang tao,
y thirc tu giac, su phdi hop chit ché trong cong viée cua ting ca nhan, céng chirc dé
hoan thanh nhiém vu chung ctia Chi cuc; tuan thu trinh tu, tha tuc, thoi han giai quyét
cong viée theo quy dinh ctia phap luat, quy ché 1am viéc, chuong trinh, ké hoach cong
tac va su chi dao, diéu hanh ctia Chi cuc truong.

3. Cong chirc va ngudi lao dong thude Chi cuc phai chip hanh nghiém ky luat
hanh chinh, dao dirc cong vu, ddy manh cai cach hanh chinh, ky luat lao dong trong khi
thuc thi cong vu; thuc hién nép séng van minh, ing xtr van hoa noi cong sé va trong
quan hé giao tiép véi t6 chuc, cong dan dén quan hé cong tac; quan 1y va sir dung ding
muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua kinh phi, tai san, phwong tién cong tac cta co quan; co
trach nhi¢ém tham gia gilt gin an ninh trét ty tai co quan. Pam bao cong tac phat ngdn,
bao mat an ninh, chinh tri ni bg, bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh.
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) Chuong 11 )
TRACH NHIE‘M, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi cuc truéng
1. Chi cyc trudng 1a ngudi dimg dau Chi cuc, chiu trach nhiém trudc Giam déc
SO Y té va trude phap luat vé thuc hién chire trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Chi cuc trudng c6 trach nhiém:

a) Chi dao, diéu hanh Chi cuc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han theo
quy dinh cta phap luat va theo quy dinh cta quy ché nay.

b) Truc tiép to chirc, chi dao viéc thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu vé an toan thuc pham (ATTP), phan c6ng nhiém vu cac phong thudc Chi cuc; phan
céng Pho Chi cuc truong theo dodi chi dao mot s6 linh vuc cong tac thudc chirc nang,
nhiém vu ctia Chi cuc; iy quyén cho Phé Chi cuc trudng, Trudng phong giai quyét mot
s6 cong viéc thudc tham quyén cta Chi cuc trudng; chit dong phdi hop véi cac don vi
khac dé giai quyét cac van dé dugc giao lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia Chi cuc.

¢) Quan 1y doi ngii can bd cong chirc va nguoi lao dong cua Chi cuc. P nghi
Giam dbc So'Y té bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Pho Chi cuc trudng. Thuc hién mot
s6 nhiém vu, quyén han bd nhiém, bd nhiém lai, miém nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thuéng ky luat, tir chirc, nghi huu va thuc hién cac ché do khac dbi véi Truong
phong, Ph6 Trudng phong, cong chirc va nguoi lao dong cta Chi cuc theo quy dinh cua
S6'Y té va quy dinh cua phap luat.

d) Thuc hién nhiém vu cta chu tai khoan Chi cuc, chiu trach nhiém va quan 1y,
t6 chirc thuc hién cong tac tai chinh, ké toan, quan 1y tai san va co sé vat chat ctia Chi
cuc theo quy dinh cta phép luat.

d) T6 chirc kiém tra, danh gid, cong tac quan 1y ATTP theo yéu ciu cla co quan
nha nudc c6 thim quyén va theo quy dinh cta phap luat; chi dao giai quyét nhiing van
dé dot xuat, phat sinh trong linh vuc ATTP, néu vuot thim quyén giai quyét ciia Chi cuc
truong thi bao céo xin ¥ kién chi dao ctia Giam doc So' Y té.

e) Truc tiép chi dao, thuc hién cac nhiém vu vé bao dam ATTP trén dia ban; chu
tri tham muu gitp Giam déc So Y té xay dung cic chuong trinh, dé an, ké hoach dai
han, ngén han, hang ndm vé ATTP. Thuc hién nhiém vu T trudng to gitp viéc Ban chi
dao vé vé sinh an toan thuc phém tinh.

g) Chiu trach nhiém truéc phap luat khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, 1ang phi
trong Chi cuc, C&c phong, cong chirc va ngudi lao dong cta Chi cuc.

h) Thue hién cac nhiém vu khac theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh, Ban
chi dao lién nganh vé VSATTP tinh va Giam ddc SO Y té.
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Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi cuc truéng

1. Pho Chi cyc truong 1a nguoi giup viée Chi cuc trudng, phu trach, theo doi chi
dao mot sd linh vuc cong tac, chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va trude phap luat
vé nhiém vu duoc phan cong.

2. Trach nhiém, pham vi va giai quyét cong viéc ciia Pho Chi cuc truong:
a) Chap hanh sy chi dao, phan cong nhiém vu cia Chi cuc truéng.

b) Truc tiép chi dao cac hoat dong chuyén mon nghi¢p vu linh vuc cong tac dugc
Chi cuc truong phan cong. Chu dong xay dung ké hoach giai quyét cong viéc va don
ddc thye hién nhiém vu trong linh vuc dugc Chi cuc trudng phan cong. Xay dung ké
hoach hoat dong hang tuan, thang, quy, nam thuc hién theo ké hoach da duoc phé duyét.

C) Bao cao, xin y kién chi dao cua Chi cuc truong trude khi giai quyet cac van de
quan trong, phtrc tap, li€én quan dén co ché, chinh sach va cac van dé khac thé hién quan
diém, chinh kién cua Chi cuc.

d) Khi duoc Chi cyc truong iy quyén diéu hanh cac hoat dong, giai quyét cong
viéc, Pho Chi cuc trudng chiu trach nhiém va bao cdo vaoi Chi cuc truong vé viéc thuc
hién cong viéc duoc uy quyén.

3. Pho Chi cuc trudng cé trach nhiém bao cao Chi cuc trudng:

a) Nhiing van dé chua cé trong ké hoach, chuong trinh, phat sinh, nhay cam tac
dong dén hoat dong cua Chi cuc trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Pinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nim vé tinh hinh va két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc Chi cuc trudng giao.

¢) Bao cao Chi cuc trudng vé tinh hinh giai quyét cong viéc thudc pham vi dugc
phan cong; bao cao két qua thuc hién cong tac dugce phan cong, két qua di cong téc,
tham gia hop, hoi nghi, hdi thdo... theo quy dinh; bao cdo nhi€ém vu khi 1anh dao cép
trén chi dao truc tiép va giao nhiém vu khong thude linh vuc dugc phan cong. Bao cao
dot xudt theo yéu cau cua Chi cuc trudng.

Piéu 5. Truéng phong, Pho Truéng phong thudce Chi cuc

1. Trudong phong: 1a ngudi quan 1y diéu hanh hoat dong ciia phong va truc tiép
thuc hién mot sé cong viée trong linh vue chuyén mén nghiép vu duoc phan cong, chiu
trach nhiém chinh tru¢c Lanh dao Chi cuc va trudc phéap luat vé thue hién chuc nang,
nhiém vu duogc giao.

2. Truong phong c6 trach nhiém giai quyét

a) Chap hanh nghiém sy chi dao, phan cong diéu hanh cua Lanh dao Chi cuc
trong giai quyét cong vi¢e. Chu dong td chtrc thuc hién cong vi¢éc thudc chic nang,
nhiém vu theo quy dinh; chiu trach nhi¢m truédc Lanh dao Chi cuc, trudc phap luat vé
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két qua va tién do thuc hién cong viéc cua phong; thuc hién dﬁy du ché do thong tin, bao
cdo theo quy dinh cua phép luat va cua Chi cyc.

b) Chu dong x4y dung va trinh ldnh dao Chi cuc chwong trinh ké hoach cong tac
ctia phong va t chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét theo dung trinh ty thu tuc va thoi
han giai quyét cong viéc.

¢) Chi dao hudng dan va phan cong cong viéc cho cong chirc, nguoi lao dong
thudc phong, thuc hién chirc ning, nhiém vu quyén han duogc giao, theo ddi, huéng dén,
d6n ddc két qua thuc hién cong viée cua cong chirc, nguoi lao dong thudc phong.

d) Chiu trach nhiém ca nhéan truéc Lanh dao Chi cuc vé nodi dung dé xuét giai
quyét cong viéce, tién do, chit luong, hiéu qua cong viée duge giao, vé hinh thirc, thé
thire, trinh ty va thu tuc ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viéc duge phan
cong.

d) Chu dong phdi hop voi cac phong trong Chi cuc dé giai quyét cong viée co
lién quan. Béo céo Chi cuc trudong vé nhitng van dé vuot qua tham quyén hodc nhiing
van dé con co nhiing ¥ kién khac nhau giita cic phong. Khong chuyén cong viéc thudc
nhiém vu, thAm quyén ctia phong minh sang phong khac hodc giai quyét cong viéc thude
nhiém vy, thAm quyén cua phong khac néu chua co su chi dao cua Lanh dao Chi cuc.

e) Truong phong khi dugc giao chu tri giai quyét cac van dé c6 lién quan voi
phong khac phai trao doi y kién v6i Truong phong d6. Truong phong dugc hoi ¥ kién
c6 trach nhiém tra 1i theo diing yéu cau ciia phong chi tri.

g) Hoan thanh dtng thoi han cong viée duge giao, luu giit cac ho so, két qua lam
viéc theo quy dinh. Bao céo két qua cong viéc trong tuan va ké hoach tuan tiép theo cho
Lanh dao Chi cuc. Truong hop khong hoan thanh nhiém vu phai bao cdo Chi cuc trudng
trude thot han dugce giao.

h) Quan Iy tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc ctia phong duoc giao theo
quy dinh.

i) Phan cong, Gy quyén cho Phé Trudng phong, phan cong nhiém vu cho cong
chtrc va nguoi lao dong thudc phong bang vin ban, bao cdo Chi cuc trudng. Phan cong
cong chirc thay thé nhiing cong chirc di vang dé kip thoi giai quyét cong viéc dot xuat
cta phong.

k) Khi ving mat khoi co quan phai dugc su ddng ¥ ctia Lanh dao Chi cuc va phai
iy quyén cho Pho Truéng phong quan 1y, diéu hanh cong viée ctua phong. Nguoi duoc
Uiy quyén phai chiu trach nhiém trudc Chi cuc truong, Trudng phong va trude phap luat
vé hoat dong clia phong trong thoi gian ty quyén.

) Khi Truong phong duoc didu dong sang cong tac vi tri khac phai ban giao cong
viéc, ho so va tai liéu lién quan va bao cdo Chi cuc trudng.



6

3. Truong phong c6 trach nhiém bao cao Chi cuc truéng

a) Nhirng van dé chua c6 trong ké hoach, chuong trinh, phat sinh, nhay cam tac
dong dén hoat dong cua Chi cuc trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Pinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nim vé tinh hinh va két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao cua phong.

) Nhiém vu khi 1anh dao cép trén chi dao truc tiép va giao nhi€ém vu khong thude
linh vuc duge phan cong. Két qua cong tac, tham gia hoi hop, hoi nghi, hoi thao... theo
quy dinh. Bao cdo dot xuét theo yéu cau cta Chi cyc trudng.

4. Ph6 Truéng phong cé trach nhiém giai quyét

a) Pho Truong phong la nguoi gitp viéc Trudng phong, dugce Trudng phong phan
cong truc tiép thuc hién mot sb linh vuc chuyén mon, nghi€p vu hodc duoc uy quyén,
chiu trach nhiém truéc Truong phong, Linh dao Chi cuc va trude phap ludt vé két qua
thuc hién nhiém vu do.

b) Ph6 Trudng phong c6 trach nhiém bao céo két qua cong viéc duoc giao cho
Truéng phong, phdi hop vai cac phong khac dé giai quyét cong viec duge phan cong.
Truong hop ¢ ¥ kién khac nhau thi béao cdo Trudng phong quyét dinh.

¢) Chiu trach nhiém c4 nhan truc Trudng phong va Linh dao Chi cuc vé noi
dung dé xuat giai quyét cong viéc, tién do, chat luong, hiéu qua cong viéc duge giao, vé
hinh thtrc, thé thirc, trinh tu va thi tyc ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc
duogc phan cong theo doi.

d) Nhitng viéc chua c6 trong ké hoach, chwong trinh, phat sinh, nhay cam tac
dong dén hoat dong ctia phong trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao. Phat sinh
vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cdo Trudng phong cho ¥ kién chi dao giai quyét.

5. Pho Trudng phong c6 trach nhiém bao cdo Trudng phong

a) Nhirng van dé chua c6 trong ké hoach, chuong trinh, phat sinh, nhay cam tac
dong dén hoat dong ctia phong trong qué trinh thue hién nhiém vu dugc giao.

b) Pinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nim vé tinh hinh va két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc Trudng phong giao.

c) Bao cao nhiém vu khi lanh dao cép trén chi dao truc tiép va giao nhi¢ém vu
khong thudc linh vuc dugc phan cong. Két qua cong tac, tham gia hoi hop, hoi nghi, hoi
thao... theo quy dinh. Bao cdo dot xuat theo yéu ciu ctia Trudng phong.

Piéu 6. Cong chirc va nguoi lao dong ciia Chi cuc

1. Cong chue va nguoi lao dong tai Chi cuc
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a) Thyc hién nghiém tac cac quy dinh ctia phap luat vé cong chirc va quy ché lam
viéc ctia Chi cuc, phong cua Chi cuc; chip hanh nghiém ky luat lao dong, ky cwong hanh
chinh, dao dtrc cong vu, van hoa cong so.

b) Chap hanh su chi dao, huéng din, phan cong cong tac ciia Lanh dao phong,
chiu trach nhiém trudc phap luat va Lanh dao phong vé thyuc hién nhiém vu duoc giao.
Truong hop cong chirc duoc Chi cuc trudng giao nhiém vu truc tiép thi c6 trach nhiém
thuc hién va bao cao Chi cuc trudng.

¢) Chu dong nghién ciru tham muu vé linh vuc chuyén mén duoc phan cong. Chil
dong xay dung ké hoach ca nhan theo tuan, thang, quy, nam dé thyc hién cac nhiém vu
dugce Lanh dao phong phan coéng. Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vu phai bao
cao Lanh dao phong ngay sau khi dugc giao cong viéc.

d) Chéap hanh nghiém sy chi dao va phan coéng cua Lanh dao phong trong giai
quyét cong viéc. Trong trudng hop sy phan cong cia Lanh dao phong khong phu hop
thi phai giai trinh béo céo lai Lanh dao phong. Néu khong c6 su phan cong lai thi vin
phai nghiém tac thyc hién.

d) Trong qua trinh giai quyét cong viéc néu cong chirc co ¥ kién dé xuit giai
quyét cong viéc khong thong nhét véi y kién chi dao cua lanh dao thi phai thuc hién theo
¥ kién chi dao cta lanh dao nhung phai bao cao bang van ban lén cap cao hon truc tiép
va khong chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung khong thong nhat dé néu co can ctr ¥ kién
chi dao ctia 1anh dao cp trén 1a trai phap luat.

e) Chiu trach nhiém c4 nhan trudc 1anh dao phong, Lanh dao Chi cuc vé ndi dung
dé xuat giai quyét cong viéc, tién d0, chat luong, hiéu qua cong viéc duoc giao, vé hinh
thire, thé thire, trinh ty, tha tuc ban hanh van ban va quy trinh giai quyét cong viée duoc
phan coéng theo dai.

g) Chut dong phdi hop vé6i cac cong chirc khac dé giai quyét nhirng nhiém vu c6
lién quan. B&o c4o Lanh dao phong hoic Lanh dao Chi cuc truc tiép giao nhiém vu cac
van dé vuot qua thim quyén hodc c6 ¥ kién khac nhau.

h) Luu giit hd so, két qua lam viéc theo quy dinh. C6 trach nhiém giit gin va bao
quan tai san cua Chi cuc, sir dung tiét kiém hé théng thong tin, lién lac theo quy dinh.
Khong duoc st dung dién thoai goi di nudc ngoai khi chua cé y kién ctia Lanh dao Chi
cuc. Trudce khi ro1 co quan phai kiém tra tat hét cac thiét bi dién, khoa cira. Cong chuc
1am viéc ngoai gio phai c6 dé xuit cu thé duoc Chi cuc trudng phé duyét.

2. Cong chtrc ¢b trach nhiém bao cao Truong phong, Pho Trudng phong phu
trach tryc tiép

a) Nhirng van dé chua c6 trong ké hoach, chuong trinh, phat sinh, nhay cam tac
dong dén hoat dong ctia phong trong qua trinh thuc hién nhiém vu duoc giao.
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b) Pinh ky hang tuan, thang, quy, 6 thang, nim vé tinh hinh va két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc Trudng phong, Phd Trudng phong giao.

) Bao cao nhiém vu khi lanh dao cép trén chi dao truc tiép va giao nhi¢m vu
khong thudc linh vuc duoc phan cong. B&o céo két qua cong tac, tham gia hoi hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huén... theo quy dinh. B4o cao dot xuét theo yéu cau cua Trudng
phong, Pho Truong phong.

Di¢u 7. Nhirng cong viéc cin thio luin tip thé trwée khi Chi cuc truwéng
quyét dinh

1. Tham muu gitp Giam dc S& Y té trinh cac cip c6 tham quyén xay dung céc
ké hoach dai han, ngén han, hang nam, quyét dinh, Chi thi... vé linh vuc ATTP.

2. Chuong trinh, ké hoach cong tac nim cta Chi cuc.

3. Cong tac to chirc can b, cong tac Pang.

4. Nhitng van d& khac ma Chi cuc trudng thiy can thiét phai dwa ra thao luan.
Piéu 8. Quan hé cong tac trong co quan Chi cuc

1. Quan hé lam viéc gitta Chi cuc trudng va Pho Chi cuc trudong va cac Trudng
phong 13 quan hé cip trén va cap dudi, 1a quan hé chi dao phdi hop dé giup Chi cuc
trudng hoan thanh nhiém vy do S6'Y té giao. Quan hé lam viéc gitra Pho Chi cuc trudng
v6i Truong phong 13 quan hé cap trén va cap dudi, quan hé chi dao phéi hop dé giup
Pho Chi cuc trudng hoan thanh nhi€ém vu dugc Chi cuc trudng giao.

2. Quan hé giita 1anh dao cac phong 1 quan hé ngang cap va phdi hop trach nhiém
nham thuc hién t6t chire nang nhiém vu cua cac phong thudc Chi cuc.

3. Quan hé giita Truong phong, Pho Trudng phong va cong chire 1a quan hé cap
trén va cap dudi, quan hé chi dao phdi hop dé giup Truéng phong, Pho Trudong phong
hoan thanh nhiém vy dugc Chi cuc trudng giao.

Piéu 9. Quan hé cong tic ciia Chi cuc truwéng véi Giam déc Sé, Cuc An toan
thwe pham, cac S, Ban, Nganh, Poan thé va cac don vi co lién quan

Chi cuc truong duy tri thuong xuyén mdi lién hé véi Lanh dao S&, Cuc trudng
Cuc An toan thuc phém, cac Cuyc, Vién khac c6 lién quan dé tranh thu sy quan tam, lanh
dao, chi dao cac nhiém vu, cong tac cua Chi cuc; td chirc thue hién va bao céo véi SO,
Cuc két qua thyc hién nhi¢m vu cong tac cuia Chi cuc. Déng thoi phéi hop véi cac don
vi lién quan dé giai quyét cac nhi¢m vu cta Chi cuc theo quy dinh ctua phap luéat.

Piéu 10. Quan hé cong tac gitra Chi cuc trwéng véi cip uy Pang va cac doan
thé trong co quan

1. Trong qué trinh chi dao, diéu hanh hoat dong ctia co quan, Chi cyc trudng tuan
thu sy ldnh dao cua cp ty Pang theo quy dinh ctua Pang; phdi hop chit ché véi cac
doan thé nhu Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh nham phat huy strc
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manh cua hé thdng chinh trj dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu dugc giao. Chi
cuc trudng tham khao ¥ kién cta cac Poan thé co quan trude khi quyét dinh cac van dé
¢6 lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia Poan vién, déng thoi c6 trach
nhiém phéi hop v6i Cong doan co quan to chire Hoi nghi cong chirc va nguoi lao dong
Chi cuc.

2. Chi cuc trudng tao diéu kién thuén loi cho t6 chirc bang va cac boan thé trong
co quan hoat dong theo dung Diéu 1¢, tén chi, myc dich; phdi hop véi Chi bo va céc
Poan thé cham lo, tao diéu kién lam viéc, hoc tap, nang cao trinh do chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu cho cong chirc va nguoi lao dong trong Chi cuc; dam bao thyuc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong ctia co quan, xay dung nép séng vin hoa cong sé, ky cuong
hanh chinh, ky luat lao dong.

Chuong 111

CHUONG TRINH CONG TAC, TRINH TU GIAI QUYET
CONG VIEC CUA CHI CUC

Piéu 11. Tham quyén va trach nhiém Ky vin ban

1. Chi cuc truéng: Ky toan bd cac van ban theo quy dinh cta phap luat vé hoat
dong cua Chi cuc; chiu trach nhiém trudc Giam ddc SO Y té va trude phap luat dbi voi
van ban do Chi cuc ban hanh.

2. Ph6 Chi cyc truong: Ky cac van ban dugce Chi cuc truong giao ky thay thudc
linh vuc duge phan cong va duge ty quyén cia Chi cuc trudng; chiu trach nhiém trudc
Chi cuc truong va trudc phap ludt khi van ban dugc ban hanh.

3. Truéng phong Téng hop: Puoc ky thira 1énh Chi cuc truéng cac vin ban thong
bao truyén dat y kién chi dao va két luan cta Chi cuc truong trong Chi cuc; vin ban dén
dbc, nhac nhé cac phong thyc hién chuong trinh cong tac, bao céo; Gidy di duong, gidy
gidi thiéu khi duge Chi cuc trudng ty quyén. Trudng phong Tong hop chiu trach nhiém
trude Chi cuc trudng va trude phap luat khi van ban dugc ban hanh.

Pi¢u 12. Chuan bi chwong trinh cong tac, theo déi va danh gia két qua thwe
hién chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac nam

a) Yéu cau: Nhitng cong viéc ding ky trong chuong trinh cong tic nim ctia Chi
cuc phai thé hién két hop giita cic nhiém vu néu trong cac van ban, y kién chi dao cta
cap trén v6i sy chu dong dé xuét ciia cac phong chuyén mon. Mdi cong viéc can xéac
dinh r6 noi dung chinh; phong cha tri, phong phédi hop, cong chiic phu trach va thoi han
trinh; Trudng cac phong dugc giao nhiém vu phai chiu trach nhiém vé tién d6 chuén bj
va ndi dung thyc hién cong viéc ma minh kién nghi dua vao chuong trinh cong tac cua
Chi cuc.
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b) Phan cong thuc hién: Phong Tong hop chu tri phdi hop véi cac phong lién
quan xay dung chuong trinh cong tac nim cta Chi cuc; chim nhit vao ngay 15/11 nim
trude, cac phong thude Chi cuc giri danh muc cong viée can trinh cac cip trong nim sau.
Phong Tong hop co trach nhiém tong hop trinh Chi cuc trudong ky gii So Y té dé dang
ky nhimg cong viéc ctia Chi cuc dua vao chuong trinh cong tac ctia SO Y té trude ngay
30/11 hang nam.

c) Sau khi dugc giao chuwong trinh, ké hoach céng tac nim, Phong Tong hop phai
cu thé hoa thanh dy thao chuong trinh, ké hoach cong tac nam cua Chi cuc, gitp Lanh
dao Chi cuc dé thong qua chuong trinh, ké hoach cong tic nim ctia Chi cuc; Phong Tong
hop trinh Chi cyc trudng ky ban hanh va giri cac phong thudc Chi cuc dé thue hién.

2. Chuong trinh cong tac quy

Chuong trinh cong tdc quy dugc thuc hién theo tién d6 cta K& hoach nam da
dugc phé duyét.

3. Chuong trinh cong tac thang

a) Hang thang, cac phong thugc Chi cuc phai danh gia viéc thyc hién chuong
trinh cong tic trong thang, can cir chuwong trinh cong tac quy dé xay dung va trién khai
thue hién chuong trinh cong tac thang va giri Phong Tong hop trinh Chi cuc trudng.

b) Cham nhat 1a ngdy 25 hang thang, Phong Tong hop thuc hién tong hop chuong
trinh cong tac thang sau ctia Chi cyc, trinh Chi cuc trudng xem xét, quyét dinh va thong
bao cho cac don vi.

4. Chuong trinh cong tac tuan

a) Hang tuan, cac phong thudc Chi cyc cin ctr chuong trinh cong tac trong thang
va cac nhiém vu duoc giao dé dang ky lich tuan va giri Phong Tong hop dé tong hop,
dang tai Ién website Chi cuc.

b) Céc phong bao c4o Lanh dao Chi cuc tai cudc hop giao ban tuan.

¢) Khi c¢6 su thay doi chuong trinh cong tac tuan cua Chi cuc, cac phong thdng
bao véi Phong Tong hop dé kip thoi cap nhat théng tin trén website Chi cuc.

5. Theo ddi va danh gia két qua thuc hién chuong trinh cong tac

Phong Téng hop c¢6 nhiém vy thudng xuyén theo ddi, kiém tra, don dbc viéc
chuan bi cac dé an, dy an, chuong trinh céng tac ciia cac phong trong Chi cyc. Hang
thang, hang quy, 6 thang, 9 thang va cubi nim c6 bao cao két qua thuc hién chuong trinh
cong tac cia Chi cuc. Két qua thyc hién chuong trinh cong tac phai dugc coi 1a mot tiéu
chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhi¢m vy, viéc khen thudng, ky
luat ctia mdi ca nhan, tap thé phong.
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Piéu 13. Xir Iy hé so trinh, phat hanh vin ban va theo déi viéc thuc hién

1. Lanh dao Chi cuc chi dao, diéu hanh hoat dong cua Chi cuyc theo ké hoach,
chuong trinh cong tac, lich cong tac va tinh hinh thyc t&; xir Iy cong viéc trén co sé tuan
tht nguyén tic, quy trinh, thu tuc va thoi gian quy dinh.

2. Sau khi nhin duoc vin ban trén Hé thong quan 1y van ban va Ho so cong viée
cac phong c6 trach nhiém xur Iy ho so; TUy trudng hop dic biét thi xur Iy theo quy dinh
cua phap luat hi¢n hanh.

3. P6i voi nhitng cong viéec ma Lanh dao Chi cyc yéu cau tham khao y kién cta
céc phong, bd phan lién quan, chuyén gia hodc yéu cau giai trinh trudc khi quyét dinh,
cac phong c6 trach nhiém phdi hop véi nhau dé chuén bi diy da cac ndi dung dé Lanh
dao Chi cuc xem xét, quyét dinh.

4. B6i voi nhitng cong viée thudc pham vi quan 1y caa Chi cuc, Chi cuc trudng,
Phé Chi cuc trudng duoc phan cong, xem xét ndi dung va tinh chét cua ting cong viée
dé quyét dinh.

5.Cancuy kién chi dao cua Chi cuc truong hoac Pho Chi cuc trudng vé nodi dung
cong viée, Trudng cac phong phdi hop hoan chinh du thao vin ban dé trinh ky ban hanh.

6. Sau khi Lanh dao Chi cuc ky s6 van ban, b phan Vin thu 1am thu tuc phat
hanh van ban (Van thu Chi cuc thwc hién in van bdan da dwoc ky s6 cua Lanh dao Chi
cuc ra gidy, déng dau ciia Chi cuc dé tao ban chinh van ban gidy va phdt hanh van ban).
Vin thu chi duoc dong ddu va phat hanh vin ban khi hd so da thyc hién day du cac tha
tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu va Quy ché nay; cac phong thuc hién luu trit ho so, vin ban theo quy dinh.

7. Sau khi phat hanh vin ban, Phong Tong hop phai 1ap danh muc dé theo ddi,
gilip cho Lanh dao Chi cyc kiém tra, don ddc trong qua trinh thuc hién.

) Chuong IV
TO CHUC HQI NGHI VA CUQC HQP

Picu 14. Hoi nghi, hdi thio, tip huin va cudc hop

1. Céc Hoi nghi, Hoi thao gdm: Tham muu gitp S6 Y té (Co quan thuwong truc
Ban Chi dao lién nganh vé VSATTP tinh) t6 chtrc cac Hoi nghi cap tinh (Téng két cong
tac bao dam an toan thuc phcfm trén dia ban tinh, T(fng két Ké hoach, Chi thi, Ban chi
dao,...) Ho1 nghi, Hoi1 thao, Tap huan do Chi cuc td chtrc. Can ¢t yéu ciu cong viéc va
pham vi linh vuc cong tac, Chi cuc td chtrc hoi nghi, hoi thao, tap huén trén nguyén tac
thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.

2. Céc cudc hop do Lanh dao Chi cuc chu tri, gom:

a) Hop giao ban hang tuan; hop Chi cuc thuong ky hang thang, hang quy.
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b) Lanh dao Chi cuc hop, lam viéc vdi cac co quan cap trén nhu Cuc, lanh dao
S& va cac co quan, don vi lién quan tai try sé cua Chi cyc.

¢) Hop tép thé Lanh dao Chi cuc, cac cudc hop khac dé giai quyét cong viéc.

d) Hop danh gia xép loai cong chirc va ngudi lao dong Chi cuc. Hop binh xét
danh hi€u thi dua khen thuéng ddi voi ca nhan, tap thé trong Chi cuc. Hop xét nang bac
lrong trude thoi han (néu ¢é). Cac cude hop khac lién quan dén ché do chinh sach, binh
xét ABC, thu nhap tang thém,....tai Chi cuc.

Diéu 15. Té chirc hop
1. Trién khai viéc t6 chuc hop

a) Sau khi chuong trinh d3 duoc phé duyét, phong chi tri t6 chirc hop chiu trach
nhiém trién khai thuc hién.

b) Tai cudc hop, ngudi cha tri hop diéu hanh cudc hop theo chuong trinh du kién;
tuy theo yéu cau thyc té c6 thé quyét dinh diéu chinh chuong trinh hop nhung phai thong
bao dé nhitng nguoi du hop biét.

c) Nguoi chit tri hop phai két luan rd rang vé cac nodi dung, chuyén dé da duoc
thdo ludn trong cudc hop.

2. Ghi bién ban va théng bao két qua hop

B0 phén chu tri ndi dung hop chiu trach nhiém cur thu ky ghi Bién ban hop va
soan thao Thong bao y kién két luan cudc hop dé trinh Chi cuc truong, Pho Chi cuc
truong ky ban hanh (khi can thiét).

Chwong V ]
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 16. Pi cong tic ngoai tinh va co sé
1. D1 cong tac ngoai tinh

Chi cuc truong di cong tac ngoai tinh phai bao cdo Giam ddc S& theo quy ché
lam viéc cua S&; Phé Chi cuc truong, Truéng phong, Pho Truong phong va cong chirc
cua Chi cuc di cong tac ngoal tinh theo su phan cong ctia Chi cuc trudng. Lanh dao Chi
cuc, Trudng, Pho cac phong va cong chire khi di cong tac ngoai tinh, sau khi di vé c6
trach nhiém béo céo Chi cuc truéng, phd bién cho cac bo phan lién quan dé nim duoc
ndi dung va t6 chire trién khai thyuc hién.

2. Bi cong tac co so

a) Lanh dao Chi cuc td chirc doan di cong tac, lam viéc tai co s san xuét kinh
doanh thuc phém, cép huyén, thi xa, thanh phé theo ké hoach. Lanh dao Chi cuc giao
cho mot phong chu tri, phdi hop véi cac phong lién quan dé chuan bi ndi dung, thong
nhat chuong trinh, ké hoach 1am viéc véi co s& va bao co Chi cuc truong.
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b) Trudng cac phong co trach nhiém cir can b tham gia doan cong tac theo yéu
cau cua Lanh dao Chi cuc, cong chirc duge cir di cong tac dam bao phai dang thanh
phan lién quan dén ndi dung, chuwong trinh cong tac.

c) Poan di cong tac tai co s¢ do Chi cuc trudng cur tuy thudc vao ndi dung, tinh
chét va yéu cau cua cong viéc phai tuan thi cac quy dinh sau:

- Phai chuén bj ké hoach, chuong trinh, n6i dung va thong bao cho co s& (trir
trieong hop dt xudt theo yéu cau nhiém vu).

- Poan cong tac dugc bb tri xe 6 to di chung d¢é tiét kiém kinh phi.

- Poan cong tac tai cac co sd, lam viéc theo diing ndi dung da thong bao va dung
thAm quyén cua doan, dong thoi ghi nhan day du nhimg kién nghi c¢6 lién quan.

- Truong doan cong tac phai ¢ van ban bao cdo Chi cyc truong vé két qua cong
tac, nhitng kién nghi, dé xuat giai phap xu 1y céc van d¢ lién quan.

Diéu 17. Tiép khach

Phong Tong hop phdi hop cac phong lién quan c6 trach nhiém b tri chu dao viée
tiép khach va sap xép lich lam viéc véi cac co quan, don vi khac dén tham va lam viéc
v61 Chi cyc theo y kién chi dao cta Chi cuc truéng.

) Chuwong VI .
KIEM TRA VIEQ THUC HIEN VAN BAN, N}-IIEM VU
PUQC GIAO VA CHE PQ BAO CAO - THONG TIN

Diéu 18. Pham vi, ddi twong va cong tac kiém tra viéc thie hién vin ban

1. Pham vi: Kiém tra vi€c thi hanh cac van ban cua cap trén va van ban do Chi
cuc ban hanh.

2. Béi tugng: Céc linh vuc do Chi cuc quan 1y.

3. Cong tac kiém tra viéc thuc hién vin ban: Lanh dao cic phong c6 trach nhiém
theo ddi, kiém tra, don ddc viée thue hién van ban di duoc Lanh dao Chi cuc phé duyét
trén Hé thdng quan 1y vin ban va Ho so cong viée, néu cham thuc hién thi b4o cdo Chi
cuc trudng xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 19. Cung cap thong tin va thong tin trén trang théng tin dién tir
1. Cung cap thong tin

a) Can ctr quy dinh vé quan 1y cong tac thong tin. Chi cuc bao dam thudng xuyén
cung cap thong tin phuc vu sy chi dao diéu hanh cua Chi cuc; tao diéu kién cho cac co
quan thong tin dai chiing trong viéc cung cap thong tin chinh xac, kip thoi vé hoat dong
trong linh vuc dam bao an toan thyc pham.

b) Trong cung cap thong tin khong duoc dé 16 cac thong tin thudc danh muc bi
mat Nha nudc va thong tin vé nhiing cong viéc nhay cam dang trong qua trinh xir 1y.
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Viéc cung cap thong tin, tai liéu cho ca nhén, t6 chirc nudc ngoai phai duge Lanh dao
S&, UBND tinh cho phép theo diing quy dinh.

¢) Viéc tra 101 phong van bao chi thyc hién theo Quy ché phat ngdn va cung cap
théng tin cho bao chi cta cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh, ban hanh
theo quy dinh ctia UBND tinh, quy dinh ctia Giam ddc S& va cac quy dinh hién hanh
cua phap luat.

2. Thong tin trén trang dién tir cua Chi cuc (website)

a) Cac van ban sau day dugc dang trén website Chi cuc: Van ban quy pham phap
luat cua Quéc hoi, Chinh phu, Bo Y té, cac BO nganh lién quan, HDND, UBND tinh c6
lién quan dén linh vire quan 1y an toan thue phdm d3 ban hanh; Cac vin ban hanh chinh
theo quy dinh.

b) Viéc cdp nhat thong tin trén trang tin dién tir cuia Chi cuc phai chap hanh céac
quy dinh cta phap ludt vé dang tin trén Internet va cac quy dinh lién quan.
Chuong VII

CHE PQ QUAN LY, SUDUNG TAI SAN,
KINH PHi CUA CO QUAN, CHE PQ NGHI PHEP

Piéu 20. Quan ly sir dung tai san, kinh phi

1. Tai san cong di giao cho ca nhan hodc phong dé str dung phuc vu cong tac thi
ca nhan, Truong phong duoc giao chiu trach nhiém quan 1y, st dung dung muc dich,
thuc hién ché d6 kiém ké, bao céo theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Cac nhu cau
vé stra chita, thay thé, diéu chuyén, thanh 1y tai san phai thuc hién ding cac quy dinh
hién hanh. Truong hop tai san bi mat mat, that lac.. .ty theo tinh hinh Chi cuc thanh 1ap
Hoi dong xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xir 1y theo quy dinh.

2. Phong Tong hop gitip Chi cuc trudng thuc hién ché do quan 1y, st dung tai
san, phuong tién lam viéc cua Chi cuc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudce. Hang
nam thuc hién viéc kiém ké tai san, 14p ké hoach duy tu bao dudng, stra chira, thanh 1y,
mua sim tai san; stra chita tru s& 1am viéc,. .. theo ché do hién hanh, bao céo dé xuat Chi
cuc trudng giai quyét. Cac phong c6 nhu cau mua sam, stra chita vat tu, trang thiét bi,
dung cu chuyén mén, vin phong phim phuc vu cong tac phai lap dé xuat giri Phong
Téng hop dé tong hop, du tri, dé xuat Chi cuc truong giai quyét. Sau khi dugc phé
duyét, Phong Tong hop t6 chirc mua va cip phat cho cac phong.

3. Quan ly va st dung xe 6 t6 di cong tac:

a) Phong Tong hop c6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac
cua Chi cuc. Theo ddi hoat dong ctia xe, nhét trinh xe, tinh trang xe; thuc hién ché d6
bao hanh, bao dudng, trung tu, dai tu xe diing quy dinh; luén gil gin xe trong tinh trang
sach s&, bao vé can than; khi xe hu hong phai co ké hoach stra chita kip thoi dé phuc vu
nhiém vu cua Chi cuc.
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b) Khi str dung xe 6 t6 di cong tac phai c6 1énh diéu xe. Cac phong c6 nhu ciu sir
dung xe 6 to di cong tac phai ding ky trudc voi Phong Tong hop dé co ké hoach b tri
xe hop Iy (Trir cdc truong hop dét xudt). Dbi véi doan c6 03 can bo trd 1én duoc cir di
cong tac thi co quan bé tri xe 6 t6. Trudong doan cong tac phai ky xac nhan vé 19 trinh
xe, 1am co s& cho viéc thanh quyét toan.

4. Str dung dién thoai co quan:

Viéc sur dung dién thoai co quan thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bd. Thu
truédng don vi phai chiu trach nhiém quan ly viéc st dung dién thoai ctia don vi minh
theo quy dinh hién hanh cua Bo Tai chinh. Str dung di¢n thoai phai dam bao tiét kiém
va ¢o hiéu qua, cong chirc va nguoi lao dong khong duogc st dung dién thoai vao viéc
riéng.

Diéu 21. Ché d9 nghi phép nim, nghi viéc riéng

1. Nghi phép nam:

a) Ché d6 nghi phép nam dugc thuc hién trong nam; truong hop do tinh chét va
yéu cau cong viéc khong nghi dugce thi duge phép nghi bu trong Quy I clia nam sau.

b) Ngay tir dau niam, cong chirc va ngudi lao dong phai dang ky thoi gian, dia
diém nghi phép hang nam vé&i Phong Tong hop; trén co sé d6, Trudng phong sap xép
ké hoach nghi va théng bao cho ngudi nghi biét trude thoi diém nghi mot thang.

2. Nghi viéc riéng:

Nghi viéc riéng dugc hudng luong theo quy dinh hién hanh; ngoai ra cong chirc
va nguoi lao dong co6 thé nghi viéc riéng khong luong hodc trir vao ngay nghi ché do
hang niam, nhung khong qué 05 ngay dong thoi phai bao céo va duoc su dong ¥ cua Chi
cuc trudng; Truong phong duoc giai quyét nghi 1/2 ngay; néu nghi trén 1/2 ngay phai
duoc su dong ¥ cua Chi cyc trudng.

~ Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Toan thé cong chirc va ngudi lao dong trong Chi cuc chiu trach nhiém
thuc hién Quy ché nay. Phong Tong hop c6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché va
thudng xuyén don doc kiém tra, bdo céo két qua thuc hién trong cac budi hop giao ban
dinh ky. Trong qua trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 vudng mic, phat sinh cac phong
tong hop bao cao Chi cuc trudng xem Xét, giai quyét va quyét dinh.

Viéc chép hanh, thuc hién Quy ché nay la can cu dé xem xét mirc do hoan thanh
nhiém vy, 14 tiéu chuan quan trong d¢ tinh diém thi dua va xét khen thuéng hang nim
ctia c4 nhén, tap thé phong. Nhitng ca nhan, tap thé phong khong chip hanh Quy ché
phai kiém diém, lam rd trach nhiém; tuy theo muc do sai pham, s& bi xur 1y theo quy
dinh phép luat.

Piéu 23. Quy ché nay dugc sira d6i va thong qua hoi nghi cong chirc va nguoi
lao dong hang nam cua Chi cuc./.
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